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Formatação de Trabalhos 
 
Formato dos textos: 
 
Os textos devem ser apresentados em 
papel branco, formato A4 (21,0cm X 
29,7cm) e digitados na cor preta 
utilizando fonte Arial, tamanho 12 para o 
texto e tamanho 10 para as citações 
longas, notas de rodapé, paginação e 
legendas das ilustrações e tabelas. As 
ilustrações podem ser impressas 
em cor. 
O alinhamento dos parágrafos deve ser 
justificado, exceto as referências que 
devem ser alinhadas apenas na margem 
esquerda. 
A NBR 14724 (ABNT, 2002c) recomenda 
que a impressão seja feita apenas no 
anverso da folha, contudo será facultada 
ao aluno a impressão da parte textual e 
pós-textual utilizando os dois lados da 
folha. 
 
Margem: 
- Superior: 3,0cm 
- Inferior: 2,0cm 
- Direita: 2,0cm 
- Esquerda: 3,0cm 
 
 
Paginação: 
Todas as páginas pré-textuais são 
contadas a partir da folha de rosto, porém 
não recebem numeração, enquanto as 
páginas textuais são contadas a partir da 
Introdução e numeradas em algarismos 
arábicos. A numeração das folhas do 
trabalho deve localizar-se no canto 
superior direito da página (ABNT, 2002c). 
As seções primárias devem iniciar em 
folhas distintas e, embora contadas, não 
recebem numeração. Por exemplo: se 
tiverem duas folhas para a seção 
Introdução, apenas a segunda folha terá o 
respectivo número, porque as demais 
folhas, embora contadas, são títulos e 
nelas não constarão o número da página. 
Contudo, no item sumário deverá 
constar o respectivo número da página 
dos títulos de cada seção. 
 
Espacejamento: 
O texto deve ser digitado com espaço 
entre as linhas igual a 1,5. Para as 
citações longas, notas, referências, 
legendas das ilustrações e tabelas, ficha 
catalográfica e nota explicativa da folha de 
rosto e folha de aprovação deverá ser 
utilizado espaço simples entre as linhas 
(ABNT, 2002c). 
Os títulos das seções devem ser 
separados do texto que o precede e/ou 

sucede por dois espaços 1,5. As 
referências devem ser separadas entre si 
por um espaço duplo. 
 
 
Capa: 
É o elemento responsável pela 
apresentação do trabalho. Na parte 
superior da página deve-se incluir o nome 
da instituição a que o autor está vinculado 
e em seguida, respeitando um espaço 
simples entre as linhas, o nome do curso e 
da disciplina que o autor está cursando. 
Seis linhas abaixo do título serão incluídos 
o(s) nome(s) e sobrenome(s) completo do 
autor(es) da pesquisa. No centro da 
página, inserir o título do trabalho em 
letras maiúsculas e em negrito. O local em 
que a instituição do autor da pesquisa 
está situado é inserido na penúltima linha 
da página, centralizada, com letra 
maiúscula e minúscula e, na última linha, 
deve-se inserir o ano de elaboração. A 
seguir apresenta-se um modelo de capa. 
 
A Liberdade de Expressão (negrito, 
itálico, sublinhado). O mesmo recurso de 
destaque utilizado no texto deverá ser 
reproduzido no sumário. O título não 
possui ponto no final, entretanto quando o 
título possuir verbo, pontuação 
intermediária, sentido de frase, terá 
pontuação no final. Os títulos e seu 
indicativo numérico devem ser 
alinhados à esquerda. 


